
Guía para el llenado del contrato

Pasos para completar la plantilla:

1. Abra el archivo .docx en Word.
2. Haga doble clic al principio de cada marcador (sector azul, antes del símbolo <). Cuando se resalte el campo escriba la
información; el marcador desaparecerá. No haga clic dentro de los símbolos < >.
3. Verifique que no queden marcadores sin completar.

Descripción de cada campo:

Campo Qué anotar Ejemplo

<CiudadFecha> Ciudad y fecha de firma Santiago, 01■09■2025

<RazonSocial> Razón social del empleador Innovatech SpA

<RUTEmpresa> RUT del empleador 76.123.456■7

<RepresentanteLegal> Nombre representante legal Carolina Soto

<DomicilioEmpresa> Dirección del empleador Av. Providencia 123, Santiago

<NombreAprendiz> Nombre del/la aprendiz Daniela Vergara

<RUTAprendiz> RUT del/la aprendiz 21.345.678■5

<Domicilio Aprendiz> Dirección del/la aprendiz Calle Fresia 321, Ñuñoa

<NombreInstitucionEducativa> Institución educativa Duoc UC

<NombreRepresentanteEducativo>Representante de la institución Prof. Luis Torres

<NombreTutorLegal> Nombre del tutor legal (si menor) José Vergara

<RUT_Tutor> RUT del tutor legal 15.876.543■2

<NumeroSemanas> Duración de la práctica en semanas 12

<FechaInicio> Fecha de inicio práctica 15■09■2025

<FechaTermino> Fecha de término práctica 10■12■2025

<HorasDia> Horas diarias de práctica 6

<HoraInicio> Hora inicio jornada 09:00

<HoraFin> Hora fin jornada 15:00

<AreaEspecialidad> Área o especialidad Marketing Digital

<NombreSupervisor> Nombre del supervisor en la empresa Valentina Ríos

<MontoAsignacion> Asignación mensual (si aplica) 100.000

¿Dudas? Escríbanos a soporte@asesorateya.cl


